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教师使用说明

1.1 登录登出功能

（1）登录功能
教师在浏览器中打开教师登录界面，如图 1-1所示，然后输入5位人事处工号、教师数据中心密码、验证码，如若忘记人事处工号，可点击[image: image1.png]SEEE



按钮，输入姓名进行职工号查询，如若忘记教师数据中心密码，可点击[image: image2.png]


按钮，输入职工号进行密码找回，如若看不清验证码，可点击验证码或[image: image3.png](3



进行刷新，点击登录即可进入教师培训管理系统；如若登录失败，则按照提示重新进行输入操作。 
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图 1-1 教师登录界面

 （2）登出功能

教师进入教师培训管理系统首页后，可在右上角看到[image: image5.png]


按钮，如图 1-2所示，点击即可安全退出。
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图 1-2 注销界面
1.2 使用演示功能
     教师登录教师培训管理系统后，如果是前五次登录，系统会自动触发使用演示功能，如图1-3所示。可也点击右上角使用演示按钮手动触发使用演示功能。
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图 1-3 使用演示界面1
点击继续按钮，可进行下一步演示，如图1-4所示。
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图 1-4 使用演示界面2

     点击下一步按钮，可按照提示，一步步完成系统使用的演示。如图1-5、1-6所示。
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图 1-5 使用演示界面3
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图 1-6 使用演示界面4
     点击下一项功能按钮，可进行下一步演示，如下图所示。
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图 1-7 使用演示界面5
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图 1-8 使用演示界面6
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图 1-9 使用演示界面7
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图 1-10 使用演示界面8
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图 1-11 使用演示界面9
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图 1-12 使用演示界面10
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图 1-13 使用演示界面11
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图 1-14 使用演示界面12
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图 1-15 使用演示界面13
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图 1-16 使用演示界面14
1.3 全屏查看功能

可点击右上角全屏查看按钮，实现网页全屏功能。进入全屏模式后，点击右上角退出全屏按钮，即可退出全屏模式。
1.4 培训报名功能

1.4.1 基本培训报名功能
教师进入教师培训管理系统首页后可以看到如图 1-17 所示的基本培训报名界面，或点击左侧菜单培训报名栏目下的基本培训报名也可进入该界面。
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图 1-17 基本培训报名界面
基本培训报名界面中，左侧图片显示的是每项活动的缩略图，中间列出了培训的基本信息，包括：培训名称、发布部门、培训类别、限定人数、报名人数、主讲人和学时。右侧方框显示的是每项活动的报名截止时间以及当前培训活动的报名状态。绿色方框表示当前时间早于该培训的报名截止时间，即培训未过期；黑色方框表示该培训已过期。培训活动的报名状态包括：报名中，报名截止，报名已满，您已报名。
点击缩略图或者培训名称可进入培训详情界面，如图1-18所示。
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图 1-18 培训详情界面
培训详情界面，显示了当前培训的详细信息，若培训处于报名中状态，可点击报名按钮进行报名，如若培训处于其他状态，报名按钮会隐藏，无法进行报名。点击返回按钮可返回基本培训报名界面。
1.4.2 教学示范课报名功能
点击左侧菜单培训报名栏目下的教学示范课报名，可进入教学示范课报名界面。教学示范课报名功能与基本培训报名功能类似。

1.5 查看培训历史功能

点击左侧菜单栏的历史培训，进入培训历史界面，可查看当前登录用户所报名的所有培训记录，如图1-19所示。
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图 1-19 培训历史界面
培训历史界面展示了当前用户所报名培训记录的基本信息，包括：活动名称、发布部门、报名截止时间、学时、类别、报名时间、签到情况和考核状态。点击[image: image24.png]EIER
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培训名称超链接，可进入该培训的详情界面。如若某个培训还未超过报名截止时间，在操作一栏会显示取消报名按钮，点击按钮即可取消该培训的报名。否则，取消报名按钮会隐藏，并显示报名截止。如若某个培训需要提交总结，并且当前用户还未提交过总结，在总结一栏会显示提交按钮，点击按钮可提交总结；若当前用户提交过总结，总结一栏则会显示查看按钮，点击该按钮可查看并修改已经提交的总结。如若某个培训不需要提交总结，总结一栏显示无需提交。
1.5.1 数据筛选
点击左上角的数据筛选按钮[image: image25.png]


，弹出数据筛选的模态框界面，如图1-20。可以根据填写的内容组合筛选所要查询的培训报名记录。
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图 1-20 数据筛选界面
活动名称无需输入培训活动的全称，只需输入个别词汇，系统会筛序出所有包含该词汇的培训记录。报名截止时间和报名时间，需要分别在前后两个文本框中选择查询开始和结束的时间，系统会筛选出报名截止时间在该时间段内的所有培训记录。类别和考核状态，只需选择下拉框中的某一项内容即可。用户可自由选择填写其中的某几项内容进行组合筛选，如若某项不填写，即表示对于该项字段不设置过滤条件。填写完毕后，点击筛选按钮，即可完成数据的筛选。也可点击取消按钮，取消本次筛选操作。
1.5.2 Excel导出
点击右上角Excel导出按钮，弹出是否确认导出的模态框界面，如图1-21。
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图 1-21 导出确认界面

点击确认按钮，即可导出当前筛选状态下的培训历史；点击取消按钮，可取消本次操作。
1.6 信息查询功能

1.6.1 基本信息查询功能

点击左侧菜单信息查询栏目下的基本信息，可进入教师基本信息界面。如图1-22所示。

[image: image28.png]BE:

HEEFR:
R
TEREN:
R

BEFH:

EERETHHTRGE

1971-02-04
BERITEEAR
BRERA

2

SR -

A IREEE -

b
1992-08-10
FERE
MEE

RERHEEL





图 1-22 教师基本信息界面
1.6.2 通讯信息查询及修改功能

点击左侧菜单信息查询栏目下的通讯信息，可进入教师通讯信息界面。如图1-23所示。
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图 1-23 教师通讯信息界面

教师通讯信息界面包含手机和邮箱两个字段，为保证信息畅通，未完善通讯信息的教师需要在此处正确填写手机与邮箱。
